2.10.1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje

Kivonat ,, A kozérdek( adatok megismerésérél és elektronikus kdzzétételérdl sz616 szabalyzat”- bdl:

4.1 , A kozérdekii adatok megismerése

4.1. A kézérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

4.1.1. Az NHKV Zrt. kezelésében |év6 kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok — a
torvényben meghatdrozott kivételekkel — barki szdmara megismerhetéek.

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

Az Info tv. alapjan kézérdekbdl nyilvdnos adat az NHKV Zrt. feladat- és
hataskorében eljard személy neve, feladatkore, munkakoére, vezet6i megbizasa,
a kozfeladat ellatdsaval osszefliigg6 egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhet&ségét torvény elGirja. A kozérdekbdl
nyilvdnos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetéek. A kézérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon
torténd kozzétételére az Info tv. 1. melléklete és a kozfeladatot ellatd személy
jogadllasara vonatkozo kiilon torvény rendelkezései iranyaddak.

A kozérdekil vagy kozérdekbdl nyilvdnos adat nem ismerhet6 meg, ha az a
minGsitett adat védelmérdl szél6 torvény szerinti mindsitett adat.

Az NHKV Zrt. feladat- és hatdskorébe tartozé dontés meghozataldra irdanyuld
eljdras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdld adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az
adat megismeréséhez és a megismerhet6ség kizarasahoz fliz6d6 kozérdek
sulyanak mérlegelésével — a vezérigazgatd engedélyezheti.

A kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére a kozérdekd adatok
megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni.

4.2. A kozérdekii adat megismerése iranti igény és annak teljesitése

4.2.1.

4.2.2,

a)

b)

Kozérdek( adat megismerése irdnti igényt barki benyljthat széban, irasban vagy
elektronikus uton egyarant.

Az igényl6 kérheti a
kozérdek( adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
kozérdek(i adatokat tartalmazd iratokba torténé betekintést,

kozérdek(i adatokat tartalmazé iratokrdl torténé masolat készitését.



4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

4.2.8.

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak
annyiban kezelhet6ek, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek a
4.2.16. pontban meghatarozott szempont alapjan vald vizsgalatahoz, illetve az
igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Egy
év elteltével, illetve a koéltségek megfizetését kovetden az igénylé személyes
adatait haladéktalanul tordlni kell.

Az NHKV Zrt.-hez érkez6 kozérdekl adatigényléseket Word formatumu
valasztervezettel egyitt a beérkezést kovets 6todik napig kell elkiildeni — az
NHKV Zrt. Vezérigazgatdi Titkarsag szervezeti egységének Utjan - a
Miniszterelndki Kabinetiroda részére, a fliggelékben meghatarozott cim(ek)re.
Egyidejlileg a Miniszterelndki Kabinetirodat tajékoztatni szlikséges az
adatigénylés beérkezésének datumardl, a valaszadasi hataridérdl, illetve arrdl,
hogy hatdrid6 hosszabbitas tortént-e, hatdrid6 hosszabbitds esetén a
madositott hataridé megjeldlésével.

A Miniszterelnoki Kabinetiroddhoz beérkezett, az NHKV Zrt.-t érint6 kozérdekl
adatigénylést a Miniszterelndki Kabinetiroda az Uligyintézés hatdridejének
megjelolésével tovabbitja az NHKV Zrt. Vezérigazgatdi Titkarsaga részére.

Az NHKV Zrt. Vezérigazgatoi Titkdrsag szervezeti egysége a 4.2.5. pont szerint
hozzda érkezett adatigénylést tovabbitja a Jogi és Beszerzési Igazgatdsagra . Az
adatbiztonsagi munkatars megallapitja, hogy az igénylés valdban
kozadatigénylésnek mindsil-e. Ezt kovetéen a Jogi és Beszerzési igazgatd
tovabbitja az adatigénylést az adatbirtokos 6nallé szervezeti egység vezetbje
részére vagy tajékoztatjia a Miniszterelnoki Kabinetirodat az igénylés
elutasitasarol a 4.2.21.pontban foglaltak alapjan

Amennyiben az adatigényl6é altal az NHKV Zrt.-nek kildott megkeresés
kozvetlenll nem a Vezérigazgatdi Titkdrsagraérkezett, azt a 4.2.6. pontban
foglaltaknak megfelelGen haladéktalanul at kell tenni a hataskorrel rendelkez6
Jogi és Beszerzési lgazgatdsagra. Amennyiben az adatigényl6 altal az NHKV Zrt.-
nek kuldott megkeresés kozvetlenil az adatbirtokos szervezeti egységhez
érkezett, abban az esetben az érintett szervezeti egység haladéktalanul értesiti
errdl az adatbiztonsagi munkatdrsat, aki megvizsgalja az adatigényt és a Jogi és
Beszerzési  Igazgatdsdg megerdsiti annak kiadasat vagy tdjékoztatja a
Miniszterelndki Kabinetirodat az igénylés elutasitdsardl a 4.2.21.pontban
foglaltak alapjan.

A kozérdek( adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen
el6adott kérelmeket az érintett lgy lgyintéz6je telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvélaszolni, ha az ligy természete nem igényli az irasbeli
tdjékoztatdst, és az adatigényl6 kifejezetten nem kéri a vdlasz irdsban vagy
technikai adathordozén torténé rogzitését. A személyesen vagy telefonon
megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézé feljegyzést készit, amely tartalmazza az
igényelt adatokat, az adatigénylés mddjat és id6pontjat. A feljegyzés egy
példanyat meg kell kiildeni az adatbiztonsagi munkatars részére.



4.2.9.

4.2.10.

b)

c)

d)

4.2.11.

4.2.12.

4.2.13.

4.2.14.

4.2.15.

4.2.16.

Amennyiben a szdoban elGSterjesztett adatigénylés a 4.2.8. pont szerinti szdbeli
tdjékoztatdssal nem teljesithet, az lGgyintéz6 az adatigénylésrél feljegyzést és
valasztervezetet készit, melyeket harom napon beliil megkild az adatbiztonsagi
munkatars részére.

Az igényelt kozérdekd adatokkal kapcsolatban az adatbiztonsagi munkatars a
megkeresést az iktatast kévet6 2 munkanapon beliil megvizsgalja abbdl a
szempontbdl, hogy

az igényelt adatok egyértelmien beazonosithatdéak-e,
az igényelt adatok kézérdekd adatoknak mingsiilnek-e,
az igényelt adatokat az NHKV Zrt. kezeli-e,

az igényl6 elérhetGsége tisztazott-e,

az adatszolgdltatas okoz-e az NHKV Zrt.-nek koltséget, és ha igen, annak
megtéritését az adatigényl6 nyilatkozatban vallalta-e

Az igény elutasitasat tartalmazé vélasztervezetet kell késziteni, ha az igényelt
adatok nem kozérdeki adatok.

Ha az adatbiztonsagi munkatdrs nem tudja eldonteni, hogy az igényelt adat
kozérdek( adatnak mindsiil-e vagy sem, a megkeresés masolatat megkiildi a Jogi
és Beszerzési Igazgatdnak, aki 2 munkanapon beliil allast foglal a kérdésben.

Amennyiben az igényelt adatok pontosan nem azonosithatéak be, az
adatbiztonsagi munkatarsnak az adatigényl6vel haladéktalanul fel kell venni
irdsban a kapcsolatot és fel kell hivni igénye pontositasara. Amennyiben az
adatigényl6 ennek — a felhivastél szamitott — 15 napon beliil nem tesz eleget, és
a rendelkezésre all6 adatok alapjan az adatigénylés nem teljesithet6, az
adatigénylést el kell utasitani.

Ha az adatigényl6vel torténé kapcsolatfelvétel nem jart sikerrel, arrél az
Ugyintéz6 feljegyzést készit. Ha az igényl6 altal megadott elérhet&ségek utjan a
kapcsolatfelvétel nyilvanvaldéan kizarhatd, az err6l szé6l6 feljegyzésnek az
adatigénylés teljesitésének elutasitasara vald utaldst is tartalmaznia kell.

Az adatigénylésnek az NHKV Zrt. nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem
adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetGséget, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tdjékoztatds és értesités megadhatd.

Az adatigénylésnek az NHKV Zrt. nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igényl6 altal egy éven belll benyujtott, azonos adatkorre



4.2.17.

4.2.18.

4.2.19.

4.2.20.

4.2.21.

4.2.22,

4.2.23,

4.2.24,

iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé
adatokban valtozas nem allt be.

Az NHKV Zrt. az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértékéig terjed6en — koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megel6z6en tajékoztatja. Az Info tv.
29. § (4) bekezdésében részletezett esetekben az adatigényl6t az igény
beérkezését kovet6 15 napon belll kell tajékoztatni és az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovet6 15 napon beliil kell
teljesiteni.

Az igényl6 a 4.2.17. pont alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kovets 30
napon belil nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. Ha az igényl6 az
igényét fenntartja, a koltségtéritést a tdjékoztatas kézhezvételét kovets 15
napon beliil koteles az NHKV Zrt. részére megfizetni A koltségtérités megfizetést
kovetéen a befizetést igazold bizonylatokat szkennelt formdban a
Miniszterelnoki  Kabinetiroda altal meghatarozott, jelen szabalyzat
fuggelékében rogzitett cimekre szlikséges megkildeni.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az Info tv. 29. § (5)-(6)
bekezdései alapjan kell eljarni. A koltség megtéritése az NHKV Zrt.
bankszamlajara torténd atutalassal teljesithetd.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és lehetbleg az igényld altal kivant
moédon kell eleget tenni. Amennyiben az igényl6 nem jel6lte meg az
adatszolgaltatds moddjat, a kérelemmel megegyezé formdban kell az igényt
teljesiteni.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igénylGt
megillet6 jogorvoslati lehet&ségekr6l vald tajékoztatdssal egyiltt a
Miniszterelndki Kabinetiroda altal meghatarozott belsé lgyintézési hataridén
beliil valasztervezetet kell késziteni.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokairdl az NHKV Zrt.
0nallo szervezeti egységeinek vezetGi nyilvantartast vezetnek, és az abban
foglaltakrél minden évben janudr 15-éig tdjékoztatjdk az adatbiztonsagi
munkatarsat. Az NHKV Zrt. adatbiztonsagi munkatarsa a targyévben elutasitott
kérelmekrdl és az elutasitdsok indokairdl a targyévet kovet6 év januar 31.
napjaig a jogi és beszerzési igazgatd utjan tajékoztatja a Hatdsagot.

Ha a torvény mérlegelést tesz lehet6vé, a megtagadas alapjat szlken kell
értelmezni, és a kozérdek(i adat megismerésére irdnyuld igény teljesitése
kizarélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgdld
kozérdek nagyobb sulyd a kozérdekld adat megismerésére irdnyuld igény
teljesitéséhez fliz6d6 kdzérdeknél.

Az NHKV Zrt. gazddlkodasanak atfogd, szamlaszintd, illetve tételes ellendrzésére
iranyuld adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései irdnyaddk. Erre
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4.2.25.

4.2.26.

4.2.27.

4.2.28.

4.2.29.

4.2.30.

4.2.31.

vald hivatkozassal az adatigénylés az igénylés targyat képez6 irat masolata
helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusdnak, a jogviszony targyanak,
a szolgaltatdas és ellenszolgdltatas mértékének és teljesitése id6épontjanak
megjelolésével is teljesithetd.

Az igénylG a kozérdekl adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az NHKV Zrt. altal meghosszabbitott hatarid6
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités osszegének fellilvizsgalata érdekében birdsaghoz
fordulhat. A birdsagi eljarassal kapcsolatos szabalyokat az Info tv. 31. §-a
tartalmazza.

Amennyiben az igénylé kozérdekl adatot tartalmazé dokumentumba térténd
betekintés irant nyujtott be kérelmet, az igénylGvel haladéktalanul fel kell venni
a kapcsolatot a betekintés id6pontjanak meghatarozasa érdekében.

A betekintésre hétkoznap 9.00 és 15.00 6ra kozotti id6szakban keriilhet sor az
NHKV Zrt. hivatalos helyiségében. A betekintés sordn koteles végig jelen lenni az
Uggyel kapcsolatos kérdések megvalaszolasara illetékes (gyintéz6. Az
adatigényl6 szdmdra biztositani kell a nyugodt korilmények kozotti betekintést,
valamint a jegyzet készitésének lehetGségét.

A betekintés soran biztositani kell, hogy kérésére az adatigényl6 a megtekintett
adatokrdl — a jelen Szabdlyzatban foglaltak alkalmazdsaval — masolatot kapjon.

A betekintés megtorténtérdl, illetve a masolat készitésérSl az lgyintézd
feljegyzést készit, amely tartalmazza a betekintést helyét és idGpontjat, valamint
az igényelt adatok felsoroldsat.

Ha a kozérdek( adatigénylés teljesitése nem tagadhatdé meg, az NHKV Zrt.
adatbirtokos ©6nallé szervezeti egységének Ugyintéz6je a Miniszterelnoki
Kabinetiroda altal meghatarozott belsé lgyintézési hataridén belil elkésziti a
kozérdek(i adatigénylés teljesitését tartalmazd valasztervezetet, amit tovabbit
az adatbiztonsagi munkatdrs részére. A Jogi és Beszerzési Igazgatdsag altal
véglegesitett valasztervezetet az NHKV Zrt. Vezérigazgatd Titkarsag utjan kell
megkildeni a Miniszterelnoki Kabinetiroda részére a 4.2.4. pont szerint.

A kozérdekU adatigénylésre adandé vélasz a Miniszterelndki Kabinetiroda altal
véglegesitett formaban kizarélag a nemzeti vagyon kezeléséért felel6s tarca
nélkili miniszter jévahagydsat kbvet6en kildhet6 meg az adatigényld részére.”



