1.1.3.

Szervezeti egységek feladatai KIVONAT az NHKV Zrt. Szervezeti és

M(ikodési Szabalyzatabal

lll. fejezet: A Tarsasag szervezeti egységeinek feladatai

Az Alapszabaly 10.3. a) pontjaban foglaltakkal 6sszhangban a Szabalyzatban nem nevesitett feladatok
ellatasaért felelGs szervezeti egységet a vezérigazgatd jeloli ki. A vezérigazgatd jogosult a Szabalyzat Ill.
fejezetének ideiglenes, vagy végleges mddositdsara az Igazgatdsag kilon jovahagyasa nélkil. A jelentbs
madositasokrél, feladatatcsoportositasokrol az Igazgatdsdgot a Tarsasag irdsban értesiteni koteles.

1. Humanpolitikai és Bérszamfejtési Iroda

elldtia a munkaviszony és munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony |étesitésével,
fenndlldsaval, megsziintetésével kapcsolatos feladatokat, amelynek keretében el6késziti a
jogviszonyra irdnyado szerz6déseket, intézkedik a munkaltatét terhel6 bejelentési és bevallasi
kotelezettségek teljesitésérdl;

kiallitja a munkaltatoéi igazoldsokat;

megszervezi, és nyilvantartja a foglalkozas-egészségligyi vizsgalatokat;

feladata a munka és tlizvédelmi oktatas megtervezése és megszervezése;

kidolgozza és karbantartja a szervezet munkakéri rendszerét;

gondoskodik a munkavallalok személyi anyagdnak Osszeallitasardl, nyilvantartasardl és
megGrzésérdl;

cafetéria elszdmoldast végez és kapcsolatot tart a szolgaltatd partnerekkel;

adatot szolgdltat a Iétszam és bér tekintetében a statisztikai adatszolgaltatasok teljesitéséhez;
elldtja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésével és megé6rzésével Osszefliggh
munkaltatoi feladatokat;

kidolgozza, koordinalja és felligyeli a Tarsasag képzési tervét, szervezi a kilsé és belsé
képzéseket;

vélemény addsa a munkaltatéi jogkort gyakorld vezet6k szamara a munkaviszonyt érint6 egyes
munkaltatéi intézkedések megtétele elbtt;

kozremUkodik a szervezet emberi er6forrds gazdalkodasi tervének kialakitdsdban,
mukodtetésében;

humanpolitikai folyamatokat tdmogatd IT rendszert alkalmaz;

ellatja a foglalkoztatottak munkabérek és egyéb juttatdsok szamfejtésével, bérfizetési jegyzék
Osszedllitasaval, bérfeladasok elkészitésével kapcsolatos feladatokat;

felel6s a munkdltatét terheld, szakteriiletét érint6 bevallasi kotelezettségek,
adatszolgaltatdsok megfelel§ tartalommal, hatarid6ben torténd elkészitéséért, teljesitéséért.
tarsadalombiztositdsi kifizet6hely létesitése esetén ellatja az ezzel kapcsolatos nyilvantartasi
és adatszolgdltatasi feladatokat, kapcsolatot tart az illetékes egészségbiztositasi és
nyugdijbiztositasi szervekkel;

egyuttm(ikodik a Gazdasagi Igazgatdsag szakterileteivel a f6kdnyvi feladasok, bevallasok és az
ahhoz kapcsolédé jarulék- és addbefizetések tekintetében;

egyluttm(ikodik a kontrolling szakteriilettel,

jogi kérdések tekintetében egylittmikodik a felelds szervezeti egységgel;

m(ikodteti a teljesitmény management rendszert (TMR);

felel a munkaviszonyra vonatkozé jogszabalyokban, szabalyzatokban meghatarozott
Osszeférhetetlenségi szabalyok Tarsasagon beliili ellen6rzésérdl, vizsgalataért.



d)

e)

g)

f)

g)
h)

i)
j)

2. A megfelelést tdmogato szervezeti egység

részt vesz a jogszabaly-, illetve a belsd szervezeti/személyi valtozasokat kovetSen sziikségessé
valo bels6 szabdlyzat médositasok készitésében;

koordinalja a szervezeti integritast sérté események és panaszok bejelentését és kezelését
szabalyozé Bejelent6vonal kialakitasat és mikodtetését;

elldtja a Tarsasdag mikodésével osszefliggh, integritasi és/vagy korrupcios kockazatokra
vonatkozd bejelentések, illetve beadvanyok befogaddsaval, bizalmas kezelésével és a
bejelent6k adatainak védelmével, valamint az érintettek meghallgatasaval, bejelent6k
tdjékoztatdsaval és jogorvoslati lehetéségeinek biztositasaval kapcsolatos koordindcids, és a
hatdskorébe tartozd végrehaijtasi feladatokat;

részt vesz a Tdarsasag integralt kockdzatkezelési rendszerének kialakitasdban és
m(ikodtetésében, és véleményezi azon kockdzatok kezelésének tervezetét, amelyeknek
megfelelési vonzata van;

figyelemmel kiséri a véleményezett kockazatkezelési intézkedések végrehajtasat és szilkség
szerint javaslatot tesz a folyamatok szabalyozasaért felelGs vezetSknek a fejlesztésre;

nyomon koveti a megfelelésekkel kapcsolatban hozott vezetGi intézkedések végrehajtasat, a
folyamatba épitett ellen6rzésének alkalmazasat;

nyilvantartast vezet a feltart, a jogszabdlyoktdl eltérd gyakorlatok megsziintetésére tett
intézkedésekrdl, és a hataskorébe tartozé ellenérzéseirdl, valamint az Integritasi Szabalyzat és
az Integrdlt kockazatkezelési szabdlyzat elGirdasainak alkalmazasaval kapcsolatos
tapasztalatairdl;

osszefoglald jelentést készit a Tarsasag megfelelési statuszardl és munkajardl;

képviseli a Tarsasagot a korrupcié megel6zésével kapcsolatos szakmai munkacsoportokban.

3. Belsé ellendrzés

felel az Eves Bels6 Ellendrzési Terv 6sszedllitasaért és végrehajtdsaért;

felel a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetGi ellenbrzési rendszerek kiépitésének,
mikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelése vizsgalatdért és
értékeléséért;

felel a pénzlgyi irdnyitdsi és ellendrzési rendszerek mikodésének gazdasagossaga,
hatékonysaga és eredményessége vizsgalataért és értékeléséért;

vizsgdlja a rendelkezésére all6 er6forrasokkal vald gazddlkodast, a vagyon megdvasat és
gyarapitdsat, valamint az elszamoldsok, beszamoldk megbizhatdsagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban a vezérigazgato részére megallapitasokat és ajanlasokat
tesz, valamint elemzéseket, értékeléseket készit a Tarsasag miikodése eredményességének
novelése, valamint a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellenGrzési, illetve a belsé
ellendérzési rendszerek javitasa, tovabb fejlesztése érdekében;

ajanldsokat és javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezdk, hidnyossagok megsziintetése,
kikliszobolése vagy csokkentése, valamint a szabalytalansagok megel6zése, illetve feltarasa
érdekében;

felel az ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedések nyomon kovetéséért;

elvégezi a belsé ellenbrzési tevékenység minGségértékelését;

tanacsadast végez a nemzetkozi belsé ellenérzési standardok és a Belsé EllenGrzési
Kézikonyvben rogzitettek alapjan;

tdjékoztatast nydjt a belsé ellendrzési tevékenységrél a FellgyelGbizottsag, valamint a
vezérigazgatd részére.



1.1.

a)

j)
k)

4. Operativ Igazgatdsag

A titkdrsdgi feladatkoréhez kapcsolédo feladatai:

ellatja a vezérigazgatdi kozvetlen irdnyitasa alatt allo szervezeti egységei részére kiadott, és a
tobbi szervezeti egységet érint6 dontésekben meghatarozott feladatok nyilvantartasat,
végrehajtasuk nyomon kdvetését a végrehajtas allapotardl a vezérigazgatd tajékoztatasat;

a vezérigazgatd irdnyitdsa mellett kapcsolatot tart a tulajdonosi joggyakorléval, ennek
keretében koordindlja a tulajdonosi joggyakorlétdl érkezd egyedi feladatok végrehajtdsat, e
célbdl a szervezeti egységektbl érkez6 dokumentumokat véglegezi, tébb szervezeti egység
érintettsége esetén szintetizalast végez;

figyelemmel kiséri a cégjegyzési, aldirasi jog gyakorlasat, kezdeményezi az ahhoz kapcsolddo
operativ és szabdlyozasi intézkedések megtételét;

gondoskodik a fels6bb szervekt6l, hatdsagoktdl érkezd feladatok végrehajtdsat, a hozza
kapcsolédo feladatok végrehajtasarol;

nyomon koveti a vezet6k hivatalos programjait, 0Osszedllitia a szervezeti szint(
programtervezetet és sziikség esetén hetente tovabbitja az érintettek részére;

gondoskodik a szervezeti egységek altal készitett tajékoztatok és jelentések vezérigazgato,
illetve az érdekelt szervezeti egységek vezetGi részére torténd tovabbitasarol;

a feladatkorébe tartozoé lgyekkel kapcsolatban kapcsolatot tart kbzigazgatasi szervekkel, civil
szervezetekkel, valamint el6késziti a vellk vald egylttmiikodési megdllapodasokat;

elldtja a vezérigazgatdhoz kapcsolddd titkarsagi feladatokat, valamint végzi a nemzetkozi
kapcsolatokkal 6sszefliggésben ra bizott feladatokat;

részt vesz jogszabalytervezetek, médositdsi javaslatok készitésében, véleményezésében;
figyelemmel kiséri a szervezeti egység tevékenységét érint6 jogszabaly-valtozasokat;
kozrem(ikodik a beszerzések, kozbeszerzések el6készitésében, azok mdszaki tartalmanak
meghatdrozasaban.

.Kommunikacids feladatkoréhez kapcsolédé feladatai:

folyamatos sajtofigyeld tevékenységet végez és ezzel 0sszefliggésben reakcidtervet készit;
figyelemmel kiséri a kommunikdaciés tendencidkat, ennek érdekében elemzéseket,
értékeléseket készit;

visszakereshetdséget biztositva, a sziikséges és rendelkezésére bocsatott informatikai
eszkozok és programok utjan begydijti, tarolja és meg6rzi a sajat tevékenységgel kapcsolatos
sajtomegjelenéseket, kozleményeket, valamint relevans hireket;

szervezi, 0sszehangolja az vezérigazgatd sajtotevékenységét, és egyéb nyilatkozat tételre
jogosult személyeinek média megjelenését, exkluziv interjuit, kommunikacids javaslatait;
kapcsolatot tart a médidval, kapcsolatot tart az Alapitd, a hulladékgazdalkodasi
kozszolgaltatast végz6 tarsasagok és az ellatasért felels szervezetek kommunikacios
szerveivel, vezetBivel és szovivGivel;

egyedi, slirg6s esetben, egyeztetve a vezérigazgatéval kommunikacios tevékenységet végez a
megfelel6 sajtdszervek irdnyaban;

kommunikdcids szempontbdl véleményezi a honlapon megjelenitend6 tartalmakat;
kommunikdaciés szempontbdl véleményezi az egyes igazgatdsagok altal elGkészitett
beszerzéseket;

kapcsolatot tart a Nemzeti Kommunikaciés Hivatallal, ellatja az ezzel kapcsolatos
nyilvantartasi, bejelentési engedélyezési feladatokat;

el6késziti a Tarsasag altal kommunikacids célbdl, piaci helyzetének javitdsa, vagy tarsadalmi
szerepvallalas érdekében nyljtandd eseti vagy rendszeres - pénzbeli vagy Uj eszkdz, termék
utjan nyujtott nem pénzbeli - hozzajarulasait valamely rendezvényhez, tevékenységhez, illetve
személy szdmara;

egyedi javaslatot tesz egyes kommunikacios beszerzésekre;



m)

n)

elldtja a szemléletformalashoz kapcsoldodd és a koérnyezettudatos hulladékgazdalkodas
népszerlsitése érdekében sziikséges PR és marketing feladatokat;

elldtja a Tarsasag 6sszes marketing, sajtdmegjelenési, médiatervezési, ehhez kapcsolédéd
vasarlasi, valamint PR és szponzoracios feladatait.

1.3.A Tarsasag bels6 mikodésével és folyamataival Osszefliggé projektjeinek koordindlasaval

a)

Osszefliggd feladatkorében:
Vezérigazgato altal kijelolt projektek esetén biztositja a projektmenedzsment feladatokat a

« sz

1.4.Az Igazgatdésag feladatkorét érinté, illetve azt segit6, tdmogatd projektek, beszerzések,

a)

b)

fejlesztések szerz6dések tekintetében ellatja a kdvetkezé feladatokat:

a miszaki tartalom, feladatleirds meghatarozdsa, becsllt érték felmérése és meghatarozasa,
az ehhez szilkséges lépések dokumentaldsa;

a szerzGdéskotési folyamat (beszerzés, kozbeszerzés esetén az eljaras) miszaki szempontu
tdmogatdsa, kérdések megvdlaszoldsa, mUiszaki értékelés;

a feladatkorébe tartozo beruhdzasok, fejlesztések, szerz6dések gondozdsa, nyomon kovetése,
a teljesités ellenGrzése és irdnyitasa;

részt vesz a szerz6dések, beruhazasok, projektek tervezésében;

a feladatkorébe tartozd szerzddések teljesitésérél folyamatosan, illetve eseti jelleggel
beszamol.

5. Jogi és Beszerzési Igazgatosag

1.1.A jogi feladatkoréhez kapcsolédé feladatai:

a)

b)

altalanos feladatai kérében tdmogatja a Tarsasag egységes joggyakorlata kialakitasanak
el6segitését, a Tarsasdg miikodése sordn a jogszabalyok, egyéb jogi aktusok és a tarsasag belsé
szabalyzatainak érvényre juttatdsat;

el6segiti a Tarsasag mikodésének szabalyszerlségét, kozremikodik a torvényesség érvényre
juttatasaban;

jogi tanacsot ad a Tarsasag szervezeti egységei szamara;

kozrem(kodik a vezérigazgatéi dontések, intézkedések jogi szempontbdl torténd
el6készitésében, beadvanyokat, szerz6déseket és egyéb okiratokat készit;

elkésziti és folyamatosan karbantartja a Tarsasag Szervezeti és M{kodési Szabalyzatat, felelés
azon szabalyzatok elkészitéséért, amelyek targykoriik alapjan nem sorolhaték mas szervezeti
egység feladatkorébe sem.

ellatja a Tarsasag szabdlyzatainak, vezérigazgatdi utasitasainak, korleveleinek véglegesitésével
és kihirdetésével kapcsolatos feladatokat;

az érintett szervezeti egységek bevonasaval elGkésziti az Igazgatdsag és a Felligyel6bizottsag
Uléseit, kozrem(ikodik az Ulések levezetésében, dokumentacids feladatainak ellatasaban;
koordinalja az lgazgatésag és Fellgyel6bizottsag részére kotelezGen elGirt tajékoztatdsok,
beszamoldk hatarid6ben torténd teljesitését;

elldtia a Tdrsasdg lIgazgatdsaga, FellgyelGbizottsdga altal hozott dontések, a belsé
szabalyzatok, valamint a vezérigazgatdi utasitasok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;
kozrem(ikodik a jogszabalyok el6készitésében, 6sszehangolja a Tarsasag jogszabaly-tervezetek
készitésével, véleményezésével kapcsolatos tevékenységét;

ellatja a Tarsasag jogszabaly-figyelési tevékenységét, a Tarsasag mikodését érint6 jogszabaly-
valtozasokrél tdjékoztatja az illetékes szervezeti egység vezet6jét;

a felel6s szervezeti egység megkeresése alapjan jogi szempontbdl koézremdkodik a
kintlévGségek behajtasaban;

m) a Tdrsasag jogi képviselete birésagok, hatdsagok, érdekvédelmi szervezetek el6tt, e hatdsagi

megkeresésekkel kapcsolatos jogi intézkedések megtétele;



n)
o)
p)

q)
r)

1.2.

b)

c)
d)

1.3.

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)
i)

1.4.

b)

c)
d)

az érintett szakterilet kezdeményezése alapjan blntetéeljarast kezdeményez az illetékes
nyomozo hatdsag el6tt;

a Tarsasdg szerz6déseinek és egyéb jogszabalyokban, vagy belsé szabalyozasokban
meghatdarozott kotelezettségvallaldsainak jogi megfelelGségi vizsgalata;

felel a Kozérdekld Adatok Megismerésérél és Elektronikus Kozzétételérdl szolé Szabalyzat
kidolgozdsdaért és rendszeres felllvizsgalataért, karbantartasaért;

felel a kozérdek( adatok megismeréséhez valé jog érvényesilésének biztositasaért;

a szervezeti egységet érint6 ellenGrzésekrél az egyes szervezeti egységek bejelentése alapjan
éves bontdsban nyilvantartast vezet, amellyel a belsd és kiilsé ellen6rzési jelentésekben tett
megadllapitasok, javaslatok hasznosulasat és végrehajtdsdt nyomon koveti, errél a
Vezérigazgatot tajékoztatja.

Iratkezelési feladatkoréhez kapcsolddo feladatai:

kialakitja és mlkodteti a kozponti iratkezelés rendszerét;

elkésziti és folyamatosan karbantartja a Tarsasag lratkezelési Szabdlyzatat, végrehajtasat
ellenérzi;

elldtja az Tarsasag kozpont lgyiratkezelési feladatait;

kezeli a kOzponti irattarat.

Beszerzési és lizemeltetési feladatkéréhez kapcsolddod feladatai:

a Tarsasag dltalanos, Gizemszer(i mikodéséhez sziikséges beszerzési tervek jévahagydsra
torténd elkészitése, megvaldsitasa;

koordinalja és lebonyolitja a tarsasag kdzbeszerzési és beszerzési eljarasait;

koordinalja a kozbeszerzési és beszerzési terv 6sszeallitasat;

a Tdrsasdg 4ltaldnos, Uzemszerld milkodéséhez kapcsoldodd beszallitok munkajanak
koordinalasa, ellenbrzése;

a Tarsasag tulajdondban 4ll6 eszkdzok Uzemeltetésével (javitdasaval, feludjitasaval,
karbantartdsdval) kapcsolatos feladatok ellatasa;

a Tarsasdg napi miikodéséhez sziikséges anyagok, eszkO0zok beszerzése, a készletek
alakulasanak figyelemmel kisérése;

a Tarsasag altalanos, Uzemszerld m(ikodéséhez szlikséges leltdrozdssal kapcsolatos feladatok
el6készitése és koordinalasa;

javaslattétel eszkdzok selejtezésére, selejtezési eljaras el6készitése, lefolytatasa;

a Tarsasag hasznalatdban allé gépjarmlvek Gzemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatasa.

A Jogi és Beszerzési Igazgatdsag a személyes adatok védelmére irdanyuld feladatkérében a jogi
és beszerzési igazgatd kozvetlen koordindlasa mellett — a minden egyéb vonatkozdsban
szakmailag fliggetlenil — tevékenykedd adatvédelmi tisztvisel8 Utjan

elldtja az a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad daramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérél sz6lé az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis
27.) (altalanos adatvédelmi rendelet) altal rogzitett feladatokat;

felel a Bels6 Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat kidolgozasaért és rendszeres
felllvizsgalataért, karbantartasaért;

felUgyeli és ellenGrzi a személyes adatok védelmét;

kapcsolatot tart a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaggal.



6. Gazdasagilgazgatosag

1.1. A szamviteli feladatkéréhez kapcsolédé feladatai:

a)

b)
c)
d)

e)
f)
g)

h)
i)

j)
k)

1)

a Tarsasag sajat tulajdond befektetett eszkdzeinek, beruhdzdsainak elszamoldsa,
nyilvantartasa;

készletek f6konyvi elszamolasa;

bejové szamlak konyvelése;

az eseti, kiils6 vagy bels6 - a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatdsi dijat nem érinté -
adatszolgaltatdsok teljesitése;

gazdasagi események rogzitése a f{6konyvben és analitikdban;

a Tarsasag tomeges szamlazon kivili pénzlgyi informatikai rendszerének mikodtetése;

végzi a kozszolgdltatasi dijon kivili, valamennyi szamldzasi feladatot a szamlazé programbdl,
valamint a Tarsasag altal kibocsatandd szamlakorrekcidk elkészitését és postazasat;

a Szamviteli toérvény szerinti éves beszamold elkészitése;

adodbevalldsok elkészitéséhez sziikséges nyilvantartasok vezetése, addbevallasok elkészitése és
adofolydszamla kezelése;

részvétel a bels6 szabdlyzatok elkészitésében, aktualizaldsaban;

immateridlis javak és targyi eszkdzok leltarozasanak szamviteli el6készitése, leltarozdsok
hatdsanak szamviteli rendezése;

egyuttm(ikodés az éves-, a haroméves- (gordilb) és a stratégiai Uzleti tervek elkészitésében;

m) figyelemmel kiséri a szervezeti egység tevékenységét érint6 jogszabalyvaltozasokat;

n)
o)
p)
q)

r)

s)

egyuttm(ikodés az ellendrzésért felel6s szervezeti egységgel a szolgaltatasi dijfizetés alapjaul
szolgdld adatszolgaltatds valdsagtartalmanak helyszini ellenGrzésével kapcsolatban;
mikodteti a Tarsasag szerz6déstarat;

a Tarsasag adoigyeinek NAV tgyfélkapun keresztil torténd lgyintézése;

addéhatdsag el6tti - a hulladékgazdalkodasi kozszolgdltatasi dijat nem érinté - képviselet
ellatasa;

a Mdszaki Igazgatdsag feladatkorébe tartozd szolgdltatasi dij felllvizsgalati eljardsban részt
vesz, melynek keretében ellenérzi és jovahagyja a szdmvitelrél szél6 2000. évi C. torvény
torvény és a felllvizsgalati eljaras lefolytatdsardl szélé bels6 eljdrasrendben rogzitettek
betartasat;

szallitoi egyenlegkozl6k kezelése.

1.2. A kontrolling feladatkéréhez kapcsolddé feladatai:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

részt vesz a gazdasagi jellegli vezérigazgatdi dontések el6készitésében;

végzi az alapitd, a hatdsagok, illetve harmadik személyek részére a kontrolling adatszolgaltatds
Osszedllitasat;

végzi a gazdasagi tevékenység nyomon kovetéséhez sziikséges alapitdi-, hatdsagi
ellendrzéshez kapcsoldddé megkeresések teljesitését;

megadja az elGirt rendszeres, valamint testileti Ulések alkalmaval a testiletek altal kért
tdjékoztatdst a feladatkérhoz tartozd tevekénységekrdl, elkésziti az ezekhez sziikséges
dokumentaciot;

az ahhoz tartozd adatszolgaltatdsok vonatkozasaban kapcsolatot tart az alapitéval, a
testiletekkel, illetve a hatdsagokkal, tovabba teljesiti az alapito, testileti tagok részérdl
felmerls tdjékoztataskéréseket;

kozrem(ikodik az lizleti terv elGkészitésében és az lzleti terv folyamatos nyomon kdvetésében;
felmertlé feladatai teljesitésének érdekében folyamatosan kapcsolatot tart a szervezeti
egységekkel, gondoskodik az adatszolgaltatasok szakszerUiségérdl és idGszerliségérdl;

részt vesz a kontrolling rendszer, ezen belil az adatszolgaltatasi folyamatok kialakitasaban,
mikodtetésében és felliigyeletében;

részt vesz a bels6 szabdlyzatok elkészitésében és aktualizalasaban;

figyelemmel kiséri a szervezeti egységek tevékenységét érint6 jogszabalyok valtozasait;



k)
)

banki és pénztari tételek automatikus kdnyvelése;
Uzleti tervezéssel kapcsolatos feladatkéréhez kapcsolddé feladatai:
- a gazdasagi egységek teriletén felmeriil6 megoldasra varé kérdések, valamint a mar
m(ikodé gazdasagi eljarasokban vald felligyelet, ellenérzés és koordinacio;
- agazdasagi jellegl vezérigazgatdi dontések elGzetes véleményezése vizsgalata
- részvétel a bels6 szabdlyzatok elkészitésében és aktualizalasaban;
- az éves, haroméves (gordiild) és stratégiai Uzleti tervek elkészitése, nyomon kovetése;
- aTarsasag altal végzett tevékenységhez kapcsolédd onkoltség szamitdsa;
- a szervezeti egységek tevékenységét érint6 jogszabaly-valtozasok figyelemmel
kisérése;
- egylttm(kodés az ellen6rzési terllettel a bekiildott adatszolgdltatasok
valésagtartalmdanak helyszini ellenGrzésével kapcsolatosan;
- jelentés az aktudlis gazdasagi ligyekrél a vezérigazgatd és a testiiletek részére.

1.3.A pénzligyi feladatkoréhez kapcsolddé feladatai:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)
h)

i)

j)
k)

1)

pénztdr kezelése;

kovetelésdllomany egyeztetése, kezelése;

fizetési akviziciok és kapcsolddo elszamolasok kezelése;

kotelezettségvallalas kezelése;

beruhazadsok el6készitése soran megallapitott, varhaté fizetési kotelezettségek pénziigyi
fedezetvizsgalata;

a szerz6désekhez, szamldkhoz kapcsolddd teljesitésigazoldsok pénzigyi fedezetének
vizsgalata;

szamlak és befizetések 6sszepontozasa;

szallitéi szamlak, kotelezettségek pénziigyi rendezésének el6készitése, az utalds banki
fellleten torténd rogzitése;

a  hulladékgazddlkodasi  kozszolgaltatasi dij pénzigyi teljesitésére  vonatkozd
szamlareklamdciok ligyintézése;

téves utaldsok ellendrzése, kezelése;

behajtasi koltségataldnnyal kapcsolatos - a hulladékgazdalkodasi kdzszolgdltatasi dijat nem
érint6 - feladatok ellatasa;

csoportos beszedési megbizasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa;

m) vevéi - a hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatasi dijat nem érintd - egyenlegkozlGk kezelése;

n)
o)
p)
q)
r)

s)

1.4.

bérszamlazashoz kapcsolddé NAV-nal torténd elektronikus Ugyek Ugyfélkapun keresztiil
torténd lgyintézése;

kapcsolattartdas a szamlavezet6 bankkal, kozszolgdltatdkkal, 6nkormdanyzatokkal,
Ugyfélszolgdlattal;

végzi a szamlazd programbdl a felszélitd levelek elkészitését, postara addasat;

egyuttm(ikodik a stratégiai, a haroméves (gordild) és az éves lizleti tervek elkészitésében;

a szolgdltatasi dij felllvizsgdlati eljarasban, valamint a megallapitott fizetési kotelezettségek
esetében pénzligyi fedezet vizsgalata;

a szolgaltatasi dij rendszeres negyedéves elszamolasatol eltéré kdzszolgaltatodi szolgaltatasi dij
megallapitasa esetében a fizetési kotelezettségének pénziigyi fedezetének vizsgalata.

A kintlévGségkezelési feladatkoréhez kapcsolddo feladatai:

adatok rogzitése, nyilvantartasa

a behajthatatlan kévetelések a NAV-nak torténé atadasa és nyomon kovetése;

a hulladékgazdalkodasi kozszolgdltatasi dijra vonatkozd, behajtasi koltségatalannyal
kapcsolatos feladatok ellatasa;

a cséd- és felszamolasi eljardsok ligyintézése;

kozremUkodik a koveteléskezeléssel megbizott gazdasagi tarsasaggal kapcsolatos feladatok
ellatasaban;



f)

1.5.

kintlévGségkezeléssel, dijhatralékok kezelésével kapcsolatos iranyitdi, koordinativ feladatok
teljes kord ellatasa, tovabba valamennyi olyan feladat teljes kor(i elvégzése a kozszolgaltatasi
dijbdl szdrmazd kintlévéségek kezelése kapcsan, amelyre vonatkozdéan a tdrsasag kilsé
partnert nem vesz igénybe, ideértve a fogyasztévédelmi eljarasok teljes kor( lebonyolitasat,
részvételt a fogyasztévédelmi eljardsok valamennyi hatdsagi, birdsagi szakaszdban, s a
Tarsasag képviseletét.

Az Gazdasagi lgazgatdsdg feladatkorét érintG, illetve azt segit6, tdmogatd projektek,

beszerzések, fejlesztések szerz6dések tekintetében ellatja a kovetkez6 feladatokat:

a)
b)
c)

d)
e)

a muszaki tartalom, feladatleiras meghatarozasa, becsiilt érték felmérése és meghatarozasa,
az ehhez sziikséges |épések dokumentalasa;

A szerz6déskotési folyamat (beszerzés, kozbeszerzés esetén az eljaras) miszaki szempontu
tdmogatasa, kérdések megvdlaszoldsa, mUiszaki értékelés;

a feladatkorébe tartozo beruhazasok, fejlesztések, szerz6dések gondozasa, nyomon kovetese,
a teljesités ellenGrzése és iranyitasa;

részt vesz a szerz6dések, beruhazdasok, projektek tervezésében;

a feladatkorébe tartozd szerz6dések teljesitésérél folyamatosan, illetve eseti jelleggel
beszamol.

7. Mliszaki lgazgatdsag

7.1.A koordinativ feladatkdréhez kapcsolddo feladatai:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

h)

j)

k)

részt vesz az OHKT elkészitésében, jogszabaly altal elSirt felllvizsgdlataban és javaslataival
segiti az abban foglaltak teljesitését, mely keretében kidolgozza az OHKT felllvizsgalatara,
madositasara vonatkozo javaslatot;

elbirdlja és az OHKT-val 6sszhangban véleményezi a hulladékgazdalkodasi rendszerelemek
fejlesztésére vonatkozd javaslatokat;

egyuttm(ikodik a tdmogatd szervezettel annak érdekében, hogy az elinditott rendszerelem-
fejlesztések kivitelezése, megvaldsitdsa biztositsa az OHKT-ban megfogalmazott célok
teljesitését;

részt vesz minden olyan, a Tarsasag mikodését szolgald fejlesztésben, amely érinti az OHKT
teljesitését és a kozszolgaltatdkkal, onkormanyzatokkal kapcsolatos egylittmUkodést;
kidolgozza, véleményezi, a tarsasag érdekeinek megfelel6 javaslatokkal latja el a jogszabalyban
foglalt elGirdsoknak megfelel6éen a tdrsasdg tevékenységét érint6 terveket, cselekvési
programokat, stratégidkat;

kozszolgaltatasi rendszerelem Tarsasag altali vagyonkezelésbe vételével kapcsolatban végzi a
vagyonelemek miszaki értékelését, vagyonértékelésének el6készitését a nyilvantartasba vétel
érdekében, tovabba részt vesz a vagyonelem lizemeltetésbe addsi folyamataban;
figyelemmel kiséri a hulladékgazdalkoddassal 6sszefliggé kormanyzati célokat, terveket,
cselekvési terveket, intézkedéseket, ellatja a hulladékgazdalkodasi tervezéssel kapcsolatos, a
Tarsasagra haruld feladatokat;

feltgyeli, frissiti és felllvizsgdlja a vagyonkataszter allapotat;

a Tarsasag honlapjan a szakmai teriletet érint6 tartalmi elemek megjelenitésének
elGkészitésében, osszeallitasaban vald kozremikodés;

kozrem(ikodik a beszerzések, kozbeszerzések elSkészitésében, azok mdszaki tartalmanak
meghatdrozasaban;

Osszefogja és elGkésziti a HGR régiok kialakitasaval kapcsolatos integracids folyamatokat, részt
vesz az egyeztetéseken, koveti az integracids folyamatokat és szlikség esetén koordinalja az
onkormanyzatok, tarsulasok, kozszolgaltatdk egylittmikodését az OHKT-ban meghatarozottak
érvényre jutasa érdekében;

kozremUkodik az NHKV Zrt. altal bekérendé adatszolgdltatasok tartalmi és formai
kialakitasaban, azok feldolgozasaban, és az adatok nyilvantartasanak kialakitasaban;



m) elvégezi a megfelelGségi véleményezést az OHKT és a vonatkozd jogszabalyok alapjan, valamint
elkésziti a megfelelGségi vélemény kidllitdsdhoz sziikséges dokumentacidt. Ennek korében
jogosult az elbirdldshoz sziikséges informacidk bekérésére a kozszolgaltatoktdl,

n) a megfelel6ségi vélemény kiaddsat kovetben elvégzi a megfelelGség folyamatba épitett
ellenérzést, igy a megfeleléségi véleményben és annak kidllitdsdhoz biztositott
dokumentumokban foglaltak ellenGrzését;

o) ellatja az ideiglenes ellatds és sziikségellatas elrendelésével kapcsolatos koordinaciot.

7.2.A szolgdltatasi dijmegallapitasi feladatkoréhez kapcsolédé feladatai:

a) elGkésziti és folyamatosan karbantartja az kozszolgaltatdk szolgaltatasi dij adatszolgaltatasi
strukturdjat;

b) a szolgaltatasi dij elszamoldsahoz feldolgozza a kozszolgaltatdk adatszolgaltatasait - ennek
keretében ellen6rzi az 6nkormanyzatok teljesités igazoldsat - és kozszolgaltatasi teriiletenként
(kbzszolgaltatonként) meghatarozza a javasolt szolgéltatasi dijak egységarait (Forint/liter);

c) amegallapitott egységar, tovabba a kdzszolgaltatasi dij szamlazasért felelGs szervezeti egység
altal adott adatszolgdltatas alapjan — liter mennyiségi adat, illetve C tényez6k Ft értéke —
elvégzi a szolgaltatasi dij kikozlését;

d) a koltségalapu jogszabalyi el6irasoknak megfelel6 dijfelllvizsgalat elvégzése, dokumentalasa,
a kozvetlen koltségek alakuldsanak kozszolgdltaténkénti nyomon kovetése, elemzése,
tdjékoztatds nyujtas a dijelemek tételek, szétvalasztasa kapcsan;

e) a felllvizsgalati eljards soran egylttmlkodik a Gazdasagi Igazgatdsaggal a szamviteli térvény
el6irdsainak betartdsa, valamint a felllvizsgalati eljards szamvitel szabalyainak megfeleld
lefolytatasa érdekében;

f) javaslatot tesz a Dijrendelet szerinti szolgaltatasi dij fellilvizsgalati folyamat optimalizalasara,
elkésziti és folyamatosan karban tartja a kapcsolatos belsé szabalyozdkat;

g) részt vesz a szolgdltatdsi dij megadllapitasaval kapcsolatos jogszabalyi el6irdsok
felllvizsgdlataban a szolgaltatdsi dijra vonatkozo kotelezd jogszabalyi javaslat és elemz6 anyag
megalkotdsaban;

h) elkésziti a Koordindlé szerv dltal fizetendS hulladékgazdalkodasi szolgaltatasi dijrol szolo
13/206. (V.24.) NFM rendelet szerint a szolgaltatasi dij, a dijalkalmazasi feltételek, a
dijmegfizetés rendjének, a kozszolgaltatasidij-felosztds elvének meghatarozasaval kapcsolatos
kovetkez6 naptari évre vonatkozd javaslat tervezetét;

i) a szolgaltatasi dij negyedéves megallapitasatdl eltérd, likviditasi igényekre, integracids
folyamatokra tekintettel benyujtott részelszamolasi, el6finanszirozasi igények kezelése,
vizsgdlata, nyomon kovetése, a dontéshozatal és a megallapoddsok teljes kord el6készitése és
nyomon kovetése a Gazdasagi Igazgatdsag bevonasaval;

j) A kozszolgaltatoktdl strukturalt formaban bekért adatok alapjan a kozszolgaltatasi
tevékenységre vonatkozd onkoltségszamitasok elvégzése, a beérkezett adatok ellenérzése,
elemzése;

k) A szolgaltatasi dijmegallapitassal 6sszefliggé Benchmark elemzések elvégzése;

7.3.A haszonanyaggazdalkodas, valamint a szolgaltatdsi dijra vonatkozd jogszabdlyi elGirdasok
szerinti dijcsokkent6 tényezdk tekintetében feladatai:

a) kodzrem(ikodik a haszonanyaggazdalkodassal 6sszefliggd ellenGrzések lefolytatasaban;

b) kézrem(kodik a haszonanyaggazdalkodasra vonatkozé jogszabdlyi rendelkezések
véleményezésében;

c) el6késziti a haszonanyagstratégiat;

d) osszeadllitja és folyamatosan karbantartja az kdzszolgéltatdk adatszolgaltatashoz kapcsolélodé
nyomtatvanyokat;

e) elvégzi a Kozszolgaltatoknal keletkezett haszonanyag értékesitésébdl szarmazd bevétel
elszamolasat;



elvégzi az értékesitésen kivili szolgaltatdsi dijcsokkent6 tényezékkel kapcsolatos
adatszolgaltatdsok ellendrzését, vizsgalatat, dijcsdokkentd tényez6k megallapitasat;

részt vesz a Kdzszolgdltatoi készlet bekér6 adatszolgaltatas adattartalmanak (anyagdramok és
mindségi kategdriak) meghatarozasaban;

részvétel a Haszonanyag értékesitési rendszer fejlesztésében;

a Haszonanyag értékesitési rendszerbe beérkez6 készletjelentések fogadasa,
adatszolgaltatdsok elemzése (készletnyilvantartds vezetése, készletek alakulasa, mennyiségek,
készlet kvdta, érték) és adatszolgaltatds a Gazdasagi Igazgatdsag felé;

tervezéshez sziikséges értékesitési rendszerbdl a lekérheté adatokat tovabbitja a Gazdasagi
Igazgatdsag felé;

elvégzi az évvégi leltarhoz a készletérték meghatarozasa a rendszerbdl elérhetd és lekérhet6
adatok alapjan és adatot szolgdltat a Gazdasagi Igazgatdsagnak;

javaslattétel vezetSi dontéshez a Haszonanyag értékesitési rendszerb6l meghatarozhatd
értékesitési csomag Osszetételére, vezetdi dontés alapjan végrehajtas (az értékesitési csomag
kihirdetése);

m) a beérkez$ arajanlatok eredménye alapjan az ajanlataddk kitdjékoztatasa, a szerz6dések

teljesitésének nyomon kovetése;

az értékesitési folyamat lefolytatdsa;

folyamatadatok és reklamacidk kezelése;

az értékesitésrdl adatot szolgaltatds a szdmlazashoz a Gazdasagi Igazgatdsagnak és adatot kéri
az értékesitési rendszerhez sziikséges pénzligyi adatokrdl;

ellatja a haszonanyag-koordindaciéval kapcsolatban bels6 szabdlyzatban meghatarozott egyéb
feladatokat;

figyelemmel kiséri a szervezeti egység tevékenységét érint6 jogszabaly valtozasokat;
véleményt nyilvanit a feladatkorét érint6 jogszabalytervezetekrél;

ellendrzi a jogszabdlyok, utasitasok, bels6 szabdlyzatok 6nalld szervezeti egysége munkajaban
torténd érvényesiilését.

7.4. A kozszolgdltatdsi ellendrzési feladatkoréhez kapcsolodé feladatai:

a)
b)
c)

d)

e)
f)

g)
h)

felel az EllenGrzési Kézikdnyv kidolgozasaért és rendszeres felllvizsgalataért, karbantartasaért;
felel az Eves Ellendrzési Terv 6sszedllitasaért;

végrehajtja a szolgdltatdsi dijfizetés alapjaul szolgald adatszolgdltatas valdsagtartalmdanak
helyszini ellen6rzését a Gazdasagi Igazgatdsaggal egylittmikodésben;

kozrem(kodik, illetve segitséget nyujt a vagyonfelméréssel és a vagyonkezelésbe vétellel
kapcsolatos eljarasokban a szakmai munkatdrsaknak, kiilsé szakért6knek;

felel az ellen6rzéshez sziikséges dokumentacio elkészitéséért;

felel a dokumentdcids rendszer mlkodtetéséért és az ellenbrzési folyamat nyilvantartasaért,
az ellendrzési jelentések elkészitéséért;

felel a hataskorébe utalt feladatokkal kapcsolatos adatszolgaltatasért;

felel a tudomdsdra jutott blncselekmények, jogszabdlysértések esetén a vezérigazgatd
tdjékoztatasaért.

7.5.A Mdszaki Igazgatdésag feladatkorét érintd, illetve azt segits, tamogato projektek, beszerzések,

a)
b)
c)

d)

fejlesztések szerz6dések tekintetében ellatja a kbvetkezd feladatokat:

a mUszaki tartalom, feladatleiras meghatarozasa, becsiilt érték felmérése és meghatarozasa,
az ehhez sziikséges |épések dokumentalasa;

A szerz6déskotési folyamat (beszerzés, kozbeszerzés esetén az eljaras) miszaki szempontu
tdmogatasa, kérdések megvalaszolasa, m(iszaki értékelés;

a feladatkorébe tartozé beruhazasok, fejlesztések, szerz6dések gondozdsa, nyomonkovetése,
a teljesités ellenGrzése és iranyitasa;

részt vesz a szerz8dések, beruhazasok, projektek tervezésében;



e)

a feladatkorébe tartozé szerz6dések teljesitésérSl folyamatosan, illetve eseti jelleggel
beszamol.

8. Kozszolgaltatasi Dij Szamlazasi és Informatikai Igazgatosag

8.1.A kozszolgaltatdsi dij szamlazasi feladatkoréhez kapcsolédé feladatai:

a)
b)
c)
d)

e)

a hulladékgazddlkodasi kozszolgaltatasi dij szamldzdsdhoz sziikséges adatszolgdltatas
befogadasa, feldolgozasa;

a kozszolgdltaték altal megklldott adatszolgdltatas alapjan a tesztszamldk elGallitasa és
megklildése a kozszolgdltatéknak jévahagyasra;

a kozszolgaltatdk altal jovahagyott teszt szamldk éles rendszerben torténd elGallitdsa és
kikildése;

a hulladékgazdalkoddsi kozszolgaltatasi dij szdmldzasi feladatainak ellatdsa a szamlazo
rendszerekben, az adatkozlési kotelezettség betartasa és betartatasa;

a szamlazasi feladatokhoz kapcsoldddan el6késziti a Tarsasag 4altal kibocsatandd a
hulladékgazdalkoddasi kdzszolgaltatasi dijjal kapcsolatos a szdmlamasolatok, a stornd és a javitd
szamldkat és gondoskodik azok kikiildésérél;

adatbazis tisztitdsa, frissitése a tars szervezeti egységekkel kdzosen;

a szamlazassal kapcsolatos rendszerhibak, észrevételek, javaslatok jelentése a fejlesztének;

a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi dijra vonatkozd egyenlegkozISk kezelése;

a nyomdaval valé kapcsolattartas;

a kozszolgaltatdk szamlazassal kapcsolatos észrevételeinek kezelése;

a hulladékgazdalkodasi kozszolgdltatasi dijat érint6 a kilsé és belsé adatszolgaltatdsok
teljesitése;

ingatlanalapu adatbdzis épitése;

m) adattisztitassal adatbazis kezeléssel kapcsolatos feladatok teljes kord feligyelete nyomon

n)

o)

p)

kovetése, a projektek el6készitése, az adattisztitasi folyamatok menedzsmentje elvégzése,
jelentéstétel, beszamolokészités az adatok tisztitasa, torzsadatbazis kezelése kapcsan;

a szolgdltatdsi dijmegallapitast végzd igazgatdsdgok felé a kozszolgaltatasi dij adatairdl,
literadatokrol folyamatos tajékoztatds és nyomon kovetés;

a tarsasag gazdalkodasahoz, pénzligyi mutatdinak nyomon kdvetéséhez sziikséges valamennyi
tdjékoztatds, heti rendszerességli szamlazasi adatok kozlése, nyomon kovetése,
kozszolgaltatasi dijbdl szarmazd bevételbecslés legaldbb havi szinten;

a szamldzasi folyamat és az annak alapjaul szolgald lgyféladatok folyamatos ellendrzése.

8.2. Az informatikai feladatkdréhez kapcsolddé feladatai:

a)
b)
d)
e)

a tevékenységgel kapcsolatos belsé szabalyzatok elkészitése, végrehajtasa, betartatasa;

a Tarsasag kozponti telephelyének hardveres és szoftveres tamogatasa, fejlesztése;

a Tarsasag mukodéséhez sziikséges informatikai szolgaltatasok tGizemszer biztositasa;

a helyi belsé adatkozpont (szerver) feliigyelete, mlkodtetése, fejlesztése és karbantartdsa,
kapcsolédo hardverek miikodtetése;

szamitégép haldzat (LAN) lizemeltetése;

HelpDesk-en keresztiil a felhasznaldok folyamatos tamogatdsa;

mentési stratégia kidolgozasa, az abban foglaltak napi szint(i végrehajtasa, ellen6rzése;
telekommunikacios eszk6z6k biztositasa, a szolgaltatokkal torténd kapcsolattartas, szolgaltatoi
szerz6dések elGkészitése, a telekommunikacids koltségekkel kapcsolatos analitikus
nyilvantartas vezetése;

részvétel a Tarsasag informatikai beszerzések elGkészitésében, a miszaki, technikai
specifikacidk osszedllitasa;

a Tarsasag altal végrehajtott projektek azok informatikai vonatkozdsa kapcsan egytttm(ikodés
a tarsigazgatdsagokkal;

figyelemmel kiséri a szervezeti egység tevékenységét érint6 jogszabaly-valtozasokat;



o)

a Tarsasag honlapjanak lizemeltetésével kapcsolatos feladatai kdrében:
kapcsolatot tart a honlap fejleszt6jével, képviselve a Tarsasag mindenkori lizleti igényeit;
gondoskodik a jogszabalyok altal elGirt kozérdek( adatoknak az adatbirtokos szervezeti
egységek altal elGallitott és az adatvédelmi tisztviseld dltal jovahagyott tartalommal torténd
kozzétételérdl.

m) véleményt nyilvanit a feladatkorét érint6 jogszabalytervezetekrdl;

n)

ellatja a szakmai terliletét érintéen a felligyeleti szervekkel, tarsintézményekkel, hatdsagokkal
torténd szakmai koordindciot és kommunikaciét;

8.3. Az ligyfélszolgalati feladatkoréhez kapcsolddo feladatai:

a)

b)

g)
h)
i)
)

a Tarsasaghoz érkezd (telefonos - kihelyezett call center és sajat back office szolgdltatas
keretében - elektronikus, postai, személyes) ingatlanhasznaléi megkeresések, bejelentések,
panaszok, észrevételek, kérdések az érintett szervezeti egységek bevonasaval torténd
kezelése, hatarid6ben tortén6é megvalaszoldsa;

elkésziti az Ugyfélszolgdlati stratégidt, Osszedllitia és folyamatosan karbantartja az
ingatlanhasznaldkra vonatkozo lizletszabalyzatot;

a megkeresésekkel, bejelentésekkel, panaszokkal, észrevételekkel, kérdésekkel kapcsolatos
nyilvantartas és adminisztracio vezetése;

a jogszabalyban meghatdrozott fogyasztovédelmi referensi feladatok elldtdsa, a Tarsasag
feladatkoérébe tartozd Ugyekkel kapcsolatos fogyasztovédelmi lgykorbe tartozéd dgyek,
fogyasztdi megkeresések intézése;

kapcsolatot tart a fogyasztévédelmi szervekkel, hatdsagokkal, képviselet [at el a
fogyasztovédelmi hatdsag, békéltet6 testiilet elGtt;

a Tarsasag lgyfélszolgdlati feladatainak teljes korl ellatdsa, ideértvé a hatdsagi, békéltetd
testileti, birésagi feladatok teljes kord elvégzését valamennyi fogyasztovédelmi ligy kapcsan,
azok kapcsan a tarsasag teljes korl képviseletének megfelel6 a tarsasag érdekeit képvisel6
maradéktalan ellatasat;

a fogyasztéi panaszokrdl nyilvantartds vezetése, azok kezelése, elemzése, beszamoldk
kimutatasok készitése;

felel6s az e-ligyintézés bevezetéséért, nyomon kovetéséért és megfelel6 miikodtetéséért;
kapcsolattartas és folyamatos képzés a call center szolgaltatéval;

kapcsolattartas a kdzszolgaltato tarsasagok ligyfélszolgalataival.

8.4.A Kbzszolgaltatasi Dij Szamlazasi és Informatikai Igazgatdsag feladatkorét érintd, illetve azt

a)

b)

segit6, tamogatd projektek, beszerzések, fejlesztések szerzédések tekintetében ellatja a
koévetkez6 feladatokat:

a mUszaki tartalom, feladatleiras meghatarozasa, becsiilt érték felmérése és meghatarozasa,
az ehhez sziikséges |épések dokumentalasa;

A szerz6déskotési folyamat (beszerzés, kdozbeszerzés esetén az eljaras) mdszaki szempontu
tdmogatasa, kérdések megvalaszoldsa, m(iszaki értékelés;

a feladatkorébe tartozd beruhazasok, fejlesztések, szerz6dések gondozdsa, nyomon kovetése,
a teljesités ellenGrzése és iranyitasa;

részt vesz a szerz8dések, beruhazasok, projektek tervezésében;

a feladatkorébe tartozd szerz6dések teljesitésérél folyamatosan, illetve eseti jelleggel
beszamol.



